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IZVJESTAJ

O OBAVLIJENOJ STRUCNOJ/RADNOYJ,
KLINICKOJ I LABORATORIJSKOJ PRAKSI

I PODACI O STUDENTU

(prezime, ime jednog od roditelja i ime studenta)

Roden-a u
(datum rodenja) (mjesto rodenja)
(opstina) (drzava) (drzavljanstvo)
Upisan je u skolskoj: / u semestar godine studija na

(naziv studijskog programa)

(vrsta studija) (nivo studija) (trajanje prog.) (nacin izvodenja)

Broj indeksa: IMBG

11 PODACI O PREDUZECU/USTANOVI

(puni naziv preduzeéa / ustanove)

(sjediste) (adresa preduzecéa/ustanove)

JIB Sifra osnovne djelatnosti

(opis osnovne djelatnosti)

Organizacione jedinice u kojima je obavljana praksa:

(1)

2)

(€)

Sistematizovani poslovi i radni zadaci (radna mjesta) prakse:

0

)

3)

Pozicija studenta:
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III PODACT O STRUCNOJ/RADNOJ PRAKSI

Obrazovni i profesionalni ciljevi prakse:

Podrucje prakse i zadatak (sadrzaj rada):

Metodika izvodenja prakse:

Ste¢ene kompetencije (znanja) /obrazovni ishodi:

Savladane vjestine:

Trajanje prakse:

Datum pocetka: . Datum zavrsetka: . . Radnih sati:

Evaluacija prakse:

Kandidovani prof./mentor Titula/zvanje
Red. .. Parcijalna/ Opciona / Procenat
Vrsta evaluacije L — .
br. konaéna obavezna  ucesca/poeni
KONACNA OCJENA opisna ocjena poena: ECTS

Potpis profesora/saradnika:
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IV OVJERA PRAKSE

A/ Preduzece/ustanova

Rukovodilac organizacione jedinice:

/Int-01.07.000.037

(ime i prezime) titula/zvanje (potpis) (datum) (ovjera)
Direktor / odgovorno lice:
(ime i prezime) titula/zvanje (potpis) (datum) (ovjera)
B/ Fakultet/univerzitet
Dekan:
(ime i prezime) titula/zvanje (potpis) (datum) (ovjera)
Mentor / odgovorni profesor:
(ime i prezime) titula/zvanje (potpis) (datum) (ovjera)
C/ Komisija:
Ime i prezime Titula/zvanje potpis Potpis studenta:
Ovjera studentske sluzbe:
pecat/ovjera
D/ Protokol:
Preduzeca/ ustanove Broj: Datum:
Fakulteta/univerziteta
Broj: Datum:
E/ Prilozi:
Red. . .
br Naziv priloga
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Uputstvo za popunu obrasca:

Ovim izvjestajem potvrduju se svi oblici prakticnog rada studenta
koji su izvedeni van visokoskolske ustanove tj. svi oblici radne,
struéne, klinicke odn. laboratorijske prakse, kao i praksa koja
proizilazi iz radnog odnosa studenta, kao izvor za izborni program
studenta, ukoliko se odnosi na neku od uzih nau¢nih oblasti
studijskog programa.

U prvoj sekciji "Podaci o studentu" upisuju se identifikacioni
podaci o studentu, kao i podaci o upisanoj Skolskoj godini,
semestru i studijskom programu. U polju "Vrsta studija" unosi se
vrsta upisanog studija: redovni, redovni-mentorski, vanredni,
obrazovanje na daljinu. U polju "Nivo studija" upisuje se upisani
ciklus koji moze biti I "beceler", 11 "master" ili "magistarski", 11
"integralni", 111 "doktorski" 1111 "doktorski-integralni".

NAPOMENA: Atribut "Integralni” oznacava integralne diplomske
studije kao sto su medicina koja traje 12 semestara ili farmacija
koja traje 10 semestara. Integralni dokorski studij Ill ciklusa je
doktorski studij koji nema propisano minimalno trajanje.

"Trajanje programa" se izrazava u semestrima i moze biti: 1/6,
1/8, l/integr., 11/2, 11/4, lll/integ., 111/6. "Nadin izvodenja" moze
biti: "obrazovamje u sjedistu", "obrazovanje van sjedista",
"obrazovanje na daljinu".

U drugoj sekciji "Podaci o preduzecu/ustanovi" upisuju se
osnovni podaci vezani za pravni status preduzeéa ili ustanove u
kojoj je obavljena praksa: puni naziv, registrovano sjediste i
adresa sjediSta, zatim podaci o jedinstvenom identifikacionom
broju — JIB iz akta o registraciji poreskog obveznika koji izdaje
Poreska uprava, te Sifra osnovne djelatnosti koja se navodi iz
sudskog registracionog rjeSenja odn. iz RjeSenja o razvrstavanju
preduzeda/ustanove prema djelatnosti koje izdaje Republicki
zavod za statistiku. Student takode opisno navodi osnovne
djelatnosti preduzeéa/ustanove u kojoj je obavljena praksa prema
djelatnostima iz sudskog registracionog dokumenta.

U polju "Organizacione jedinice u kojima je obavljana praksa"
navode se sve sistematizovane organizacione jedinice u okvirima
kojih je obavljana praksa, a u polju "Sistematizovani poslovi i
radni zadaci (radna mjesta) prakse" navode se nazivi poslova i
radnih zadataka koji su sistematizovani u preduzecu/ustanovi u
okviru kojih se izvodi praksa.

U polju "Pozicija studenta" navodi se radni status studenta tokom
obavljanja prakse koji moze da bude: radni odnos u punom
radnom vremenu, u skracenom radnom vremenu, na neodredeno
ili na odredeno vrijeme, pripravnik, probni rad, ugovor o
povremenim poslovima, ugovor o djelu. Ukoliko student nije u
radnom odnosu tada u ovom polju upisuje rije¢ "praktikant".

U tre¢oj sekciji "Podaci o struénoj/radnoj praksi" navode se
osnovni podaci vezani za utvrdivanje pedagoSkog i stru¢nog
kredibiliteta prakse na osnovu kojih se moze procjeniti
relevantnost znanja i vjeStina koje su steCene kroz praksu za
mati¢ne studijske oblasti upisanog studijskog programa.

U polju "Obrazovni i profesionalni ciljevi prakse" unose se
podaci o opstim ciljevima koji trebaju da se postignu kroz
izvodenje prakse a zbog kojih je praksa znacajna za odredenu
nauc¢nu ili struénu oblast studija.

U sekciji " Podrudje prakse i zadatak (sadrZaj rada)" navode
se struéne i profesionalne oblasti rada i djelatnosti koje su bile
zastupljene u izvodenju prakse.

U polju "Metodika izvodenja prakse" opisuje se nacin na koji je
praksa obavljana u smislu opisa primjenjenih metoda prilikom
postizanja profesionalnih ciljeva prakse, organizacije radnog
procesa, nacina sticanja znanja i vjestina kroz praksu, savladanih
radnih i tehnoloskih procedura, alata i sredstava za rad.

U polju "Stecene kompetencije (znanja) /obrazovni ishodi"
navode se podaci o sposobnostima studenta koje je preuzeo tokom
prakse vezanih za praktiénu i operativnu primjenu znanja tj. "Sta
je student u stanju da uradi, napravi, kreira nakon obavljene
prakse?", kao 1 podaci o studijskim i stru¢nim oblastima na koje se
odnose steCena znanja iz prakse.

U polju "Savladane vjeStine" navode se prakti¢ne vjestine koje je
student savladao uspje$nim zavrSetkom prakse, kao i primjenjene
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tehnoloske i radne procedure, postupci i operacije odn. alati i
sredstva za rad koja je student naucio da prakti¢no koristi.

U podsekciji "Trajanje prakse" navodi se datum pocetka i datum
zavrSetka prakse i ukupno trajanje prakse u radnim satima.
Ukoliko prakti¢na djelatnost studenta jo$ uvijek traje u momentu
podnosenja izvjestaja, tada se polje datuma zavrSetka ostavlja
nepopunjeno, a upisuje se ukupan broj radnih sati do momenta
podnosenja izvjestaja. Ukoliko se kandiduje praksa koja proizilazi
iz radnog odnosa studenta. tada se pod datumom pocetka upisuje
datum rasporeda studenta na poslove iz kojih proizilazi praksa, a
polja datuma zavrsetka i trajanje prakse ostavljaju se nepopunjena.

U sekciji "Evaluacija prakse" student kandiduje nekog od
odgovornih profesora Panevropskog univerziteta za mentora
prakse. Mentor odn. odgovorni profesor vrSi ocjenu obavljene
prakse, tako Sto na osnovu podataka o ciljevima, podrucju i
zadacima prakse, metodici izvodenja i steCenim kompetencijama
odn. vjestinama, podacima o trajanju prakse, uvidom u "Dnevnik
rada...", te procjenom relevantnosti obavljene prakse za naucne
odn. struéne oblasti studija, dodjeljuje opisnu ocjenu i odredeni
broj kredit-bodova. Odgovorni profesor potpisuje kona¢nu ocjenu.
Odgovorni profesor/mentor moze da kona¢nu ocjenu struktuira iz
vise razli¢itih vrsta evaluacije u kom slucaju je duzan da navede o
kojim se evaluacijama radi, da li je evaluacija parcijalna ili
konacna, da 1i je opciona ili je bila obavezna, te koji je procenat
uces¢a svake pojedinacne evaluacije u konacnoj ocjeni. Na
primjer, u okviru prakse mogu se posebno evaluirati proizvodi
odn. materijalni artefakti rada studenta, pisani radovi studenta koji
su vezani za praksu, pohvale, priznanja ili nagrade koje je student
dobio tokom trajanja prakse, polozeni strukovni ispiti itd. Za
praksu se po pravilu dodjeljuje po jedan ECTS kredit-bod za
svakih 20-30 sati prakse, odn. izmedu 3 — 5 kredit bodova.

U sekciji "Ovjera prakse" vrsi se viSestruka ovjera prakse od
strane preduzeca/ustanove u kojoj je obavljena praksa, od strane
visokoskolske ustanove, te od strane studentske sluzbe. Ovjera se
vr$i u vidu pecata i potpisa odgovorne osobe. U okviru
preduzeca/ustanove u kojoj je praksa obavljena izvjestaj ovjerava
nadlezni rukovodilac i direktor odn. odgovorno lice. U okviru
fakulteta/univerziteta izvjeStaj ovjerava dekan fakulteta 1
mentor/odgovorni profesor. U okviru studentske sluzbe izvjestaj
ovjerava rukovodilac sluzbe. Ukoliko je praksa vezana za
komisijsku evaluaciju, tada izvjesStaj ovjeravaju svojim potpisom
svi ¢lanovi komisije. Izvjestaj potpisuje i student-podnosilac.
Izvjestaj se mora odvojeno protokolisati u preduzeéu/ustanovi u
kojoj je praksa obavljena kao i u studentskoj sluzbi univerziteta.
Uz izvjestaj se mogu priloziti i ostali dokumenti, publikacije i/ili
radni proizvodi kojima se dokazuje kvalitet i rezultati prakti¢nog i
struénog rada, ukoliko takvi dokumenti postoje. Svi prilozi se
posebno specificiraju u odgovarajucoj sekciji izvjestaja.

OPIS PROCEDURE: Student popunjava obrazac izvjestaja
zajedno sa ovlaStenim osobama iz preduzeca/ustanove, te ga
protokoliSe i ovjerava u preduzecu/ustanovi u kojoj je obavljena
praksa. Student kandiduje u izvjestaju i odgovornog profesora —
mentora prakse.

Izvjestaj dostavlja studentskoj sluzbi koja kontroliSe ispravnost i
potpunost izvjeStaja, protokoliSe ga, i dostavlja odgovornom
profesoru/mentoru na ocjenu. Ukoliko profesor prihvati izvjestaj,
popunjava, ocjenjuje i potpisuje evaluaciju prakse i izvjeStaj u
cjelini, te otvara i popunjava ispitnu prijavu za radnu, struénu,
klini¢ku i laboratorijsku praksu u izbornom programu.

Izvjestaj se dostavlja dekanu fakulteta ili rektoru univerziteta koji
odobravaju i kontroliSu izvjestaj u cjelini. Dekan/rektor imaju
pravo da prihvate izvjestaj, ili da ga ospore djelimi¢no ili u cjelini.
Dekan/rektor mogu da ospore kandidovanog odgovornog
profesora kao mentora prakse, te da ospore odn. preinace
predloZeni broj kredit-bodova, kao i da ospore cjelokupnu praksu
kao legitiman izvor izbornog programa.

Ukoliko dekan/rektor prihvate izvjestaj, ispitna prijava o radnoj i
stru¢noj praksi se dostavlja studentskoj sluzbi na dalju obradu u
mati¢nim knjigama univerziteta.
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